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ПО ОХРАНЕ ТРУДА НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ 
ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ, СПЕЦИАЛИСТОВ И 

ОБСЛУЖИВАЮЩЕГО ПЕРСОНАЛА МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

»

№ Темы вводного инструктажа Время
минут

1 О б щ и е  с в е д е н и я  об  о р г а н и за ц и и , х а р а к т е р н ы е  о с о б е н н о с т и  её  п р о и зв о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и . 

Р а с п о л о ж е н и е  о с н о в н ы х  и в с п о м о г а т е л ь н ы х  п о м е щ е н и й , п р о и зв о д с т в е н н ы х  у ч а с т к о в . Ф .И .О . и 

р а б о ч и е  т е л е ф о н ы  р у к о в о д и т е л е й . О с н о в н ы е  н о р м а т и в н ы е  д о к у м е н т ы , р а с п р о с т р а н я ю щ и е с я  н а  

о б е с п е ч е н и е  б е з о п а с н о с т и  п р о и зв о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  о р г а н и за ц и и .

5

2 О б щ и е  п о л о ж е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  тр у д е  и о б  о х р а н е  т р у д а . П р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в  

в о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а  (С т. 2 1 9 , 2 1 4  Т К  Р Ф ). З а щ и т а  т р у д о в ы х  п р ав . О б я за н н о с т и  и 

о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т н и к о в  за  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а  и п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и . 

1 р у д о в о й  д о г о в о р , р а б о ч е е  в р ем я  и в р ем я  о тд ы х а . Г а р а н т и и  и к о м п е н с а ц и и . П р и  

н е о б х о д и м о с т и : р е г л а м е н т а ц и я  т р у д а  ж е н щ и н  и ли  л и ц  м о л о ж е  18 л е т . О т в е т с т в е н н о с т ь  за  

н а р у ш е н и е  п р ави л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а . Г о с у д а р с т в е н н ы й  н а д зо р  и 

о б щ е с т в е н н ы й  к о н т р о л ь  за  с о с т о я н и е м  о х р а н ы  тр у д а .

10

3 О р га н и з а ц и я  р а б о ты  по  о х р а н е  т р у д а . С и с т е м а  у п р а в л е н и я  б е з о п а с н о с т ь ю  т р у д а  и 

п р о ф е с с и о н а л ь н ы м и  р и с к а м и , (ч и т а е т  с а м о с т о я т е л ь н о  п о д  р о с п и с ь  н а к о н т р о л ь н о м  э к зе м п л я р е ) .

20

4 11орядок о б у ч е н и я  и и н с т р у к т а ж а  в о б л а с т и  б е з о п а с н о с т и  т р у д а . П р о в е р к а  у д о с т о в е р е н и й , 

и м е ю щ и х с я  у р а б о т н и к а .

3

П р о в е р к а  в ы д а н н о го  м е д и ц и н с к и м  у ч р е ж д е н и е м  за к л ю ч е н и я  п о  р е зу л ь т а т а м  п р е д в а р и т е л ь н о г о  

1 (п е р и о д и ч е с к о г о )  м е д и ц и н с к о г о  о с м о т р а . О б щ и е  с в е д е н и я  о  п р о х о ж д е н и и  в о р г а н и за ц и и  

п е р и о д и ч е с к и х , м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в .

2

0 У с л о в и я  т р у д а . А тт е с т а ц и я  р а б о ч и х  м е с т  по  у с л о в и я м  т р у д а . Л ь г о т ы  и к о м п е н с а ц и и  за  у с л о в и я  

т р у д а  (р о с п и с ь  р а б о т н и к а  в К ар те  а т т е с т а ц и и ). О с н о в н ы е  о п а с н ы е  и в р е д н ы е  п р о и зв о д с т в е н н ы е  

ф а к т о р ы , х а р а к т е р н ы е  дл я  п р е д п р и я т и я . С р е д с т в а  п р е д у п р е ж д е н и я  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и 

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  за б о л е в а н и й : с р е д с т в а  к о л л е к т и в н о й  за щ и т ы , п л а к а т ы , з н а к и  б е з о п а с н о с т и , 

с и гн а л и за ц и я

5

О б щ и е  с в е д е н и я  о  с п е ц и ф и к е  о р г а н и за ц и и  по п о ж а р о - и в зр ы в о о п а с н о с т и . О зн а к о м л е н и е  с 

п р о т и в о п о ж а р н ы м  р е ж и м о м  в о р г а н и за ц и и . О зн а к о м л е н и е  с п р и к а за м и  и и н с т р у к ц и е й  о  м е р а х  

п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и : п р и ч и н а м и  п о ж ар о в .

5

У сл о в и я  б е з о п а с н о с т и  д в и ж е н и я  на т е р р и т о р и я х , п р и л е г а ю щ и х  к о р г а н и за ц и и . П р а в и л а  

о р г а н и за ц и и  б е з о п а с н о г о  д в и ж е н и я  и э к с п л у а т а ц и и  т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в . О с о б е н н о с т и

5



  

 условий работы водителей транспортных средств и лиц, которые в соответствии с 

обязанностями должны управлять транспортными средствами организации (менеджеры и др.), 

установившиеся маршруты движения. Порядок использования личного автотранспорта в 

производственных целях (при необходимости). 

 

 

5 

9 Средства индивидуальной защиты. Перечень рабочих мест, на которых предусмотрена 

бесплатная выдача средств индивидуальной защиты. Порядок и нормы выдачи, сроки носки. 

Ознакомление под роспись с «Межотраслевыми правилами обеспечения работников 

специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты». 

5 

10 Правила внутреннего трудового распорядка (с учётом того, что кандидат на работу уже был 

ознакомлен с ними, роспись не требуется). Режимы труда и отдыха. Установленные перерывы. 

 

 

 

 Обеденное время.  

10 

 

 

 

11 Электробезопасность. Основные требования по предупреждению электро-травматизма. 

Действие электрического тока на организм человека. Классификация помещений по степени 

опасности поражения электрическим током. Принципы безопасной эксплуатации 

электрохозяйства, электрооборудования и электро-нагревательных приборов Первичное 

присвоение 1 группы по электро-безопасности работникам неэлектротехнического персонала 

(при необходимости). 

5 

12 Несчастные случаи на производстве и профессиональные заболевания. Порядок расследования и 

оформления. Обстоятельства и причины характерных несчастных случаев, острых отравлений, 

аварий, пожаров в организации и на других аналогичных производствах из-за нарушения 

требований охраны и безопасности труда. Травмы в быту 

5 

13 Социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний. Права и 

обязанности застрахованного лица (Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 125-ФЗ «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний»). 

5 

14 Правила поведения работников на территории предприятия, в производственных и 

вспомогательных помещениях. Основные требования производственной санитарии и личной 

гигиены. Основные правила профилактики распространения социально опасных заболеваний 

(туберкулез, ВИЧ/СПИД). Действия при заболевании и недомогании. Производственная и 

«личная» аптечка. 

5 

15 Промышленная безопасность. Опасные производственные объекты предприятия. Общие 

сведения об организации безопасной эксплуатации технических устройств на опасных объектах. 

Способы и средства предотвращения аварий и инцидентов.  

5 

16 Общие меры пожарной профилактики. Виды и порядок содержания первичных средств 

пожаротушения, сигнализации, оповещения. 

а) для руководителей (сроки проверки и испытания гидрантов, зарядки огнетушителей, 

автоматических средств пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой 

первичного инструктажа персонала данного цеха, участка, обеспечение личной и коллективной 

безопасности и др.); 

б) для рабочих (действия при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную 

часть, непосредственному руководителю, приемы и средства тушения загорания или пожара, 

средства и меры личной и коллективной безопасности). 

5 

17 Общие правила действий при несчастных случаях, аварийных ситуациях. Действия при пожаре 

(учебная тренировка с проверкой знаний средств пожаротушения и систем противопожарной 

защиты). Порядок действий работника при несчастном случае или остром отравлении. . Порядок 

расследования и оформления несчастных случаев и профессиональных заболеваний.  

10 

18 

 

Основные мероприятия и средства по защите окружающей природной среды от вредного 

воздействия производственных процессов предприятия (загрязнения атмосферного воздуха, 

5 



сточных вод, отходов производства и потребления, шумового загрязнения). Действия при бое 

ртутьсодержащих ламп, розливе нефтепродуктов, прорыве канализации. 

19 Общие принципы первой помощи пострадавшим (просмотр учебного фильма) 20 

20 Итоговое собеседование, проводимое инструктирующими и заполнение журналов  10 

 ОБЩЕЕ ВРЕМЯ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА 145 

 

 




